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SÜREÇ ADI Yabancı Uyruklu (Sözleşmeli) Personel Ücretleri Ödemesi Süreci 

SÜRECİN 

SORUMLULARI 
Maaş Mutemedi, Fakülte Sekreteri, Dekan. 

SÜREÇ 

ORGANİZASYON 

İLİŞKİSİ 
Fakülte Sekreteri, Dekan, İdari Birimler 

ÜST SÜRECİ Eğitim-Öğretim Süreci 

SÜRECİN AMACI Eğitim –Öğretimin aksamadan devamlılığını sağlamak 

SÜRECİN 

SINIRLARI 

Yabancı Uyruklu (Sözleşmeli) Personele ilişkin sözleşmenin, 

Personel Dairesi Başkanlığınca birimimize gönderilmesi ile başlar, 

Sözleşmeli Personel ücretlerinin banka süreci sonucunda ödenmesi 

ile son bulur. 

SÜREÇ ADIMLARI 

 Yabancı Uyruklu (Sözleşmeli) Personele ilişkin sözleşmenin, 

Personel Dairesi Başkanlığından alınması, 

 Yabancı Uyruklu Sözleşmeli Personel için sözleşmede belirtilen 

bedel üzerinden Ödeme Bordrosunun Excel ortamında manuel 

olarak oluşturulması,  

 Bordroda belirtilen ödeme ve kesinti kalemlerinin Muhasebat 

Yönetim Sistemi’ne (MYS) Ödeme Emri Belgesi oluşturmak 

üzere girilmesi, oluşturulan Ödeme Emri Belgesinin 

Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama Yetkilisince MYS 

üzerinde onaylanması ve ıslak imza sürecinin tamamlanması, 

 Ödeme Emri Belgesinin, Yabancı Uyruklu (Sözleşmeli) 

Personele ilişkin sözleşme ile birlikte Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı’na gönderilmesi, Strateji Daire Başkanlığı tarafından 

onaylanarak anlaşmalı bankaya aktarılan tahakkuk işleminin 

ödeme yapılması ile tamamlanması, 
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YABANCI UYRUKLU (SÖZLEŞMELİ) PERSONEL ÜCRETİ ÖDEMESİ SÜRECİ İŞ AKIŞI 
 

Personel Daire Başkanlığı Tahakkuk Birimi 
Gerçekleştirme ve Harcama 

Yetkilileri 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

Yabancı Uyruklu Personele ilişkin 

Sözleşme, Personel Dairesi 

Başkanlığınca birimimize 

gönderilir. 

Yabancı Uyruklu Sözleşmeli 

Personel için sözleşme bedeli 

üzerinden deme Bordrosu 

oluşturulur. (Excel ortamında 

manuel olarak.) 

Bordroda belirtilen tutarlar (Bürüt 

Ücret SGK Kesintileri ve Vergi 

Kesintileri) Muhasebat Yönetim 

Sistemi’ne (MYS) Ödeme Emri 

Belgesi oluşturmak üzere girilir. 

Gerç. Görevlisi 

ve Harc. 

Yetkilisince KBS 

üzerinden bordro 

onaylandı mı? 

H
A

Y
IR

 

A 

Hazırlanan Ödeme Emri Belgesi, 

Gerçekleştirme Görevlisi ve 

Harcama Yetkilisine onay için 

imzaya gönderilir. 
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YABANCI UYRUKLU (SÖZLEŞMELİ) PERSONEL ÜCRETİ ÖDEMESİ SÜRECİ İŞ AKIŞI 
 

Tahakkuk Birimi 
Gerçekleştirme ve Harcama 

Yetkilileri 
Strateji Daire Başkanlığı 

 

  
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

Dosya içerisinde yer alan 

tüm evrakın birer nüshası 

arşivlenir. 

MYS’den Ödeme Emri Belgesi 

çıktısı alınır, Yabancı Uyruklu 

Sözleşmeli PErsonel Ödeme 

Bordrosu ile birlikte Gerçekleştirme 

Görevlisi ve Harcama Yetkilisine 

imzalatılır. 

A 

Ödeme Emri Belgesi ve ekleri 

Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı’na gönderilir. 

Strateji Daire Başkanlığı 

tarafından onaylanarak anlaşmalı 

bankaya aktarılır gönderilen 

Banka listesi ile ödeme 

tamamlanmış olur. 


