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SUREC ADI Yabanci Uyruklu (S6zlesmeli) Personel Ucretleri Odemesi Siireci
gggﬁﬁ/lnlju LARI Maas Mutemedi, Fakiilte Sekreteri, Dekan.
SUREC )
ORGANIZASYON Fakiilte Sekreteri, Dekan, Idari Birimler
ILISKisSi
UST SURECI Egitim-Ogretim Siireci
SURECIN AMACI Egitim —Ogretimin aksamadan devamliligini saglamak
Yabanct Uyruklu (Sozlesmeli) Personele iliskin sdzlesmenin,
SURECIN Personel Dairesi Baskanliginca birimimize gonderilmesi ile baslar,
SINIRLARI Sozlesmeli Personel iicretlerinin banka siireci sonucunda 6denmesi
ile son bulur.

e Yabanci Uyruklu (S6zlesmeli) Personele iliskin sézlesmenin,
Personel Dairesi Bagkanligindan alinmasi,

e Yabanci Uyruklu S6zlesmeli Personel i¢in sozlesmede belirtilen
bedel iizerinden Odeme Bordrosunun Excel ortamimda manuel
olarak olusturulmasi,

e Bordroda belirtilen 6deme ve kesinti kalemlerinin Muhasebat
Yonetim Sistemi’ne (MYS) Odeme Emri Belgesi olusturmak

. lizere girilmesi, olusturulan Odeme Emri Belgesinin
SUREC ADIMLARI

Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisince MYS
iizerinde onaylanmasi ve 1slak imza siirecinin tamamlanmasi,

e Odeme Emri Belgesinin, Yabanct Uyruklu (Sozlesmeli)
Personele iliskin s6zlesme ile birlikte Strateji Gelistirme Daire
Baskanligi’na gonderilmesi, Strateji Daire Bagkanlig1 tarafindan
onaylanarak anlagsmali bankaya aktarilan tahakkuk isleminin
O0deme yapilmasi ile tamamlanmasi,
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YABANCI UYRUKLU (SOZLESMELI) PERSONEL UCRETIi ODEMESI SURECI IS AKISI

Personel Daire Bagkanligi Tahakkuk Birimi Gergeklestlrm'e. ve 'Harcama
Yetkilileri
Yabanct Uyruklu Personele iligkin
Sozlesme, Personel Dairesi
Baskanliginca birimimize
gonderilir. l

Yabanci  Uyruklu  Sozlesmeli
Personel i¢in sozlesme bedeli
lizerinden deme Bordrosu
olusturulur.  (Excel ortaminda
manuel olarak.)

l

Bordroda belirtilen tutarlar (Biirtit
Ucret SGK Kesintileri ve Vergi
Kesintileri) Muhasebat Yonetim
Sistemi’ne (MYS) Odeme Emri l
Belgesi olusturmak iizere girilir.

Hazirlanan Odeme Emri Belgesi,
Gergeklestirme Gorevlisi ve

P Harcama Yetkilisine onay i¢in

imzaya gonderilir.

HAYIR

Gerg. Gorevlisi
ve Harc.
Yetkilisince KBS
tizerinden bordro
onaylandi m1?

O,
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Tahakkuk Birimi

Gergeklestirme ve Harcama
Yetkilileri

Strateji Daire Bagkanligi

MYS’den Odeme Emri Belgesi
¢iktis1 alinir, Yabanct Uyruklu
Sozlesmeli PErsonel Odeme
Bordrosu ile birlikte Gergeklestirme
Gorevlisi ve Harcama Yetkilisine
imzalatilir.

l

Dosya igerisinde yer alan
tiim evrakin birer niishasi <

arsivlenir.

Odeme Emri Belgesi ve ekleri
Strateji Geligtirme Daire
Bagkanligi’na gonderilir.

Strateji Daire Baskanlig
tarafindan onaylanarak anlagmali
bankaya aktarilir gonderilen

Banka listesi ile 6deme
\\ tamamlanmis olur.
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